


【時間】
ホテルパーティープランをご利用の場合。準備・受付30分、二次会120分、送賓片付30分、
合計180分のご利用時間となります。
※3時間を超える場合には延長室料￥31,000（税込）を別途申し受けます。
＜スケジュール例＞
2次会受付17:30。2次会開始18:00。終了・送賓20:00。会場引渡し20:30。

【人数】
開催日1か月前を目安に大凡の予定人数をご連絡ください。その後大きな変更がありましたら
その都度ご連絡ください。2次会開催3日前（17:00）までに最終人数の確定をお願いします。
これ以降の減員はプラン料金100％をキャンセル料として申し受けます。
増員時は人数により当日正午まで対応可能です。

【お支払】
ご精算はパーティー終了当日のご退館時迄にお支払下さい。（現金、カード可）

【進行表】
当日の簡単な進行表を作成し、2次会開催1週間前を目安に担当者にお渡しください。

【余興について】
・大音響（ドラム・太鼓・エレクトリックギター等）の余興や火を使う催しはお断りしております。
・音響は有線、CD、パソコンからの音出しが可能です。パソコンの貸出はありませんので
お持込みください。
・映像はDVD、パソコンより映写可能です。パソコンからの映像出力はD-Sub15ピンの仕様で
御座います。それ以外は変換ケーブルをお持ちください。
・その他、ご不明な点はお問合せ下さい。

【二次会幹事様】
パーティー中の音響照明スタッフを1～2名割り振りください。音響スタッフ手配も可能ですが、
別途料金￥38,000（消費税込）を申し受けます。ご利用の場合は開催日の2週間前迄に
ご連絡をお願い致します。

二次会開催にあたっての注意事項


